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Guide for Activity Report 

Panduan untuk Laporan Aktiviti 
The purpose of this document is to provide a guide on the type of information required in the reports for RDD’s newsletter, annual report, and other publications.
Tujuan dokumen ini adalah untuk menyediakan panduan bagi jenis maklumat yang diperlukan dalam laporan untuk bahan berita RDD, laporan tahunan, dan penerbitan lain.
	ITEM

JENIS
	INFORMATION

MAKLUMAT
	NOTES

NOTA

	Name of event

Nama acara / program
	KELAS LATIHAN ICT

	

	Date & Time
Tarikh & Masa

	16-31 MEI 2017
	

	Location

Lokasi
	Pusat Internet 1Malaysia Felda Sg. Tengi
Pusat Literasi Felda Sg. Tengi

44010, Kuala Kubu Bharu


	

	Purpose

Tujuan

	1. Memberi bimbingan kepada peserta tentangpenggunaan iCT
2. Melahirkan peserta celit IT

	

	Details of recipients 

Butiran Penerima
	1. Pelajar Sekolah Rendah
2. Pelajar Sekoalh Menengah
3. Belia
4. Surirumah
5. IKS Tempatan

	

	Details of contribution 

Butir-butir berkaitan dengan aktiviti
	1. Laman Media social – Facebook

Cara membuka akaun facebook dan bagaimana menggunakan facebook untuk menjalankan perniagaan juga meluaskan,  menambah kenalan bagi pelajar sekolah
      2.Microsoft Word (Menaip)
- Peserta di ajar cara-cara menaip dengan betul menggunak Microsoft Word. Buat permulaan mereka disuruh menaip tentang biodata tentang diri sendiri.
      3. E-Pembelajaran /Carian maklumat menggunakan google serch
-Khusus untuk pelajar sekolah rendan dan menengah yang sentiasa memerlukan maklumat tambahan selain penggunaan buku teks. Mereka diajar cara-cara mencari atau mendapat maklumat mengenai sesuatu perkara yang mereka perlukan bagi menambahbaikan hasil kerja atau meningkatkan lagi ilmu pengetahu mereka melalui carian maklumat di dalam google.
      4. Taklimat KDB (Maklumat Palsu)

- Petugas memberi penerangan mengenai maklumat palsu iaitu maklumat yang disebarkan tanpa kesahihan serta bukti yang sah. Petugas menayangkan video tentang akibat yang akan kita dapat sekiranyan kita mempercayai atau menyebarkan maklumat palsu kepada orang ramai melalui rangkaian media social.
      5. Dashboard (Myshop)
-Peserta yang terdiri daripada Usahawan tempatan yang ingin memasarkan barangan dan perniagaan mereka melalui aplikasi dashboard myshop.
      6. Movie Maker

- Peserta membuat dan mengedit video menggunakan movie maker.

	

	Benefits of the contribution

Kebaikan / kelebihan aktiviti

	1. Murid dapat mengenal pasti beberapa perkara yang harus mereka ingat ketika menggunakan media sosial seperti:

· Fikir sebelum kongsi

· Mendedahkan diri mereka kepada dunia

· Penipuan, helah dan pencuri identiti

· Maklumat palsu
· Kesederhanaan adalah kunci

2. Peserta mampu mengendalikan computer dengan baik.
        3. Peserta dapat menaip tentang biodata diri sendiri menggunakan Ms.word serta dapat mengenalpasti symbol ayau jendela serta fungsi yang terdapat dalam mocrosoft word
          4. Usahawan tempatan memahami fungsi dan peranan dashboard (Myshop) dalam mempromosi dan memperluaskan lagi perniagaan atau produk yang mereka usahakan.
         5. Menambahkan pengetahuan dan maklumat yang mereka perlukan khasnya pelajar sekolah dengan menggunak google serch dalampencarian maklumat yang mereka perlukan.

	

	Photo caption

Keterangan gambar
	[image: image1.jpg]



Keterangan gambar: sebahagian pelajar membuat biodata tentang diri sendiri menggunakan Ms. Word
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Keterangan gambar: sebahagian pelajar tekun mencari maklumat di dalam google serch.
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Keterangan gambar: sebahagian pelajar tekun mempelajari cara-cara membuat dan mengedit video menggunakan movie maker.
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Keterangan gambar: sebahagian pelajar tekun  mengikuti taklimat dan tayangan video KDB (maklumat palsu)
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Keterangan gambar: sebahagian usahawan tempatan tekun mempelajari cara-cara menggunakan dashboard myshop untul memasarkan produk mereka..
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Keterangan gambar: sebahagian pelajar tekun mempelajari cara-cara membuka akaun facebook.


	Make sure to match photos with caption
Pastikan gambar sepadan dengan keterangan 


PLEASE SUBMIT YOUR WRITTEN REPORT & PHOTOS BASED ON THIS GUIDE TO THE CONTENT APPLICATION DEVELOPMENT DEPARTMENT WITHIN ONE WEEK OF THE EVENT
SILA KEMUKAKAN LAPORAN BERTULIS & GAMBAR-GAMBAR BERLANDASKAN PANDUAN YANG DIBERIKAN DAN HANTAR KE JABATAN PEMBANGUNAN APLIKASI KANDUNGAN DALAM TEMPOH SEMINGGU SELEPAS ACARA / PROGRAM BERLANGSUNG

