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Guide for Activity Report 

Panduan untuk Laporan Aktiviti 
The purpose of this document is to provide a guide on the type of information required in the reports for RDD’s newsletter, annual report, and other publications.
Tujuan dokumen ini adalah untuk menyediakan panduan bagi jenis maklumat yang diperlukan dalam laporan untuk bahan berita RDD, laporan tahunan, dan penerbitan lain.
	ITEM

JENIS
	INFORMATION

MAKLUMAT
	NOTES

NOTA

	Name of event

Nama acara / program
	KELAS LATIHAN ICT

	

	Date & Time
Tarikh & Masa

	1-15 April 2017
	

	Location

Lokasi
	Pusat Internet 1Malaysia Felda Sg. Tengi
Pusat Literasi Felda Sg. Tengi

44010, Kuala Kubu Bharu


	

	Purpose

Tujuan

	1. Memberi bimbingan kepada peserta tentangpenggunaan iCT
2. Melahirkan peserta celit IT

	

	Details of recipients 

Butiran Penerima
	Pelajar Sekolah Rendah & Menengah

	

	Details of contribution 

Butir-butir berkaitan dengan aktiviti
	      1.Microsoft Paint
Peserta diberi tunjuk ajar melakarkan corak bunga menggunak Ms. Paint serta mewarnakan corak atau lakaran yang dihasilkan. 
      2. Microsoft Word - Table
Peserta diberi penerangan dan tunjuk ajar cara membuat table dan memasukkan maklumat ke dalam table.
      3. Microsoft Word – Asas Penulisan

Petugas menerangkan kepada peserta asas-asas penulisan dan memastikan peserta memahami dan tahu menaip biodata tentang diri masing-masing sebagai asas pembelajaranuntuk menaip menggunakan Ms. Word.

      4. Microsoft Word – Shapes

Lakaran yang menjadi pilihan peserta untuk menghasilkan corak dengan memilih pelbagai corak yang ada dalam Shapes. Peserta seronok memilih lakaran dan mewarna lakaran yang dipilih.

      5. Movie Maker – Video

Peserta tahu dan boleh melakukan pengeditan video yang ringkas dan boleh menyiarkannya tau memainkannya melaui media player. Peserta juga diberi tunjuk ajar untuk membuat salin pendua atau copy video tersebut ke dalan CD untuk dijadikan koleksi mereka.

	

	Benefits of the contribution

Kebaikan / kelebihan aktiviti

	1.Murid dapat membuat lakaran mengikut kreativiti mereka sendiri
2. Peserta mampu mengendalikan computer dengan baik.
3. Peserta dapat mempelajari selok belok  proses untuk mengedit video dan tahu boleh membuat salinan video ke dalam CD untuk koleksi mereka

4. Menambahkan kreativiti peserta dalam program mewarna dan melukis menggunakan Paint.
5. Peserta dapat mempelajari asas dan teknik penulisan yang betul dengan menggunakn Ms. Word.

6.Pelajar seronok menghasilkan jadual pembelajaran dan memasukkan tugasan ke dalam table yang dihasilkan.


	

	Photo caption

Keterangan gambar
	[image: image1.jpg]



Keterangan gambar: sebahagian pelajar memasukkan maklumat ke dalam table yang dihasilkan.
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Keterangan gambar: sebahagian pelajar menyiapkan tugasan yang telah diberikan.
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Keterangan gambar: sebahagian pelajar tekun mempelajari cara-cara mengedit video dengan menggunakan movie maker.
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Keterangan gambar: sebahagian pelajar tekun  mengikuti kelas melukis dan mewarna menggunakan Paint.
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Keterangan gambar: sebahagian pelajar tekun  memilih dan mewarnakan lakaran yang ada dalam Shapes Ms. Word.

	Make sure to match photos with caption
Pastikan gambar sepadan dengan keterangan 


PLEASE SUBMIT YOUR WRITTEN REPORT & PHOTOS BASED ON THIS GUIDE TO THE CONTENT APPLICATION DEVELOPMENT DEPARTMENT WITHIN ONE WEEK OF THE EVENT
SILA KEMUKAKAN LAPORAN BERTULIS & GAMBAR-GAMBAR BERLANDASKAN PANDUAN YANG DIBERIKAN DAN HANTAR KE JABATAN PEMBANGUNAN APLIKASI KANDUNGAN DALAM TEMPOH SEMINGGU SELEPAS ACARA / PROGRAM BERLANGSUNG

